附件2:                                  编号：鲁建档验     号
山东省建设工程档案预验收意见书

	工程名称
	

	工程地址
	

	建设单位
	

	起止工期
	       年     月     日至      年      月      日

	联系人
(档案员)
	
	电话
	

	验收人
	
	电话
	

	预

验

收

意

见


	你单位建设工程档案经审查预验收，符合国家、省和我市的有关规定，现予以认可。

特发此文件。
(单位公章)

年    月    日


备注： 1.本意见书一式两份，城建档案管理机构、建设单位各执一份。
       2.本意见书是建设单位组织工程竣工验收和申报工程竣工验收备案手续的必备文件之一。

       3.建设单位在工程竣工验收及备案三个月内，向城建档案管理机构报送移交一套符合规定的建设工程档案。
山东省住房和城乡建设厅印制
